Вопросы по делопроизводству
1. Классификация документов
2. Приказы

3. Справка 
4. Телеграмма
5. Заявление о переводе
6. Документы, содержащие коммерческую тайну
7. Устав фирмы
8. Объяснительная записка 
9. Штатное расписание
10. Докладные записки
11. Автобиография 
12. Учредительный договор
13. Положение о персонале
14. О культуре переписки
15. Трудовая книжка

16. Учредительный договор
17. Личное заявление

18. Резюме (образец)
19. Служебное письмо
20. Состав личного дела сотрудника

21. Реквизиты и формуляр
22. Письмо
23. Характеристика
24. Виды заявлений

25. Приказы по персоналу
26. Формуляр 
27. Что означает документ-расписка

28. Должностные инструкции
29. Состав разделов в должностной инструкции
30. В каких случаях выдается доверенность
31. Протокол
32. Международные телеграммы
33. Акт
34. Постановление, решение, протоколы.
35. Положения о структурных подразделениях
36. Заявление о приеме на работу
37. Телефонограммы 
38. Личное дело работника
39. Оформление трудовых отношений

40. Хранение документов
41. Что означает слово-телеграмма
42. Резюме.Состав резюме
43. Расписка (образец) 
44. Оформление трудовых отношений
45. Какие разделы входят в «Правила внутреннего распорядка»
46. Распоряжение
47. Приказ о приёме на работу
48. Состав реквизитов ГОСТ
